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LIC. JOSE CARLOS ACOSTA RUIZ
ALCALDE Y PRESIDENTE DEL COMITE DE FOMENTO ECONOMICO DE LA ALCALDIA XOCHIMILCO

PRESENTE
jacosta@xochimilco.cdmx.gob.mx

En respuesta a los oficios XOCH13-ALX/0491/2022 y XOCH13-DGA/2557/2022, recibidos por medios
electronicos el 19 y 23 de agosto del 2022, mediante el cual se atiende lo previsto en el similar
SAF/DGAPYDA/DEDYPO/0805/2022, por el que esta Direccién Ejecutiva emiti6 Dictamen de Procedencia al
Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Fomento Econémico de la Alcaldia Xochimilco.

Derivado de lo anterior y con fundamento en el articulo 112 TER fraccion VIl del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, asi como en los Lineamientos para el
Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion Publica de
la Ciudad de Meéxico; publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de julio de 2020, es grato
comunicarle que esta Direccion Ejecutiva de Dictaminacién y Procedimientos Organizacionales otorga el
siguiente Registro:

REGISTRO

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Fomento Econéomico de la
Alcaldia Xochimilco

Numero de Registro: MEO-138/ESPECL-22-XOCH-AOEEE7F

Se reitera que, en términos de la normatividad aplicable, el contenido del Manual, su aplicacion y difusion
queda bajo responsabilidad de ese Organo de conformidad con lo establecido en los Lineamientos Décimo
Primero, Décimo Segundo y Décimo Tercero de los Lineamientos citados.

Asimismo, para cualquier asesoria y apoyo que se requiera queda a sus 6rdenes el Lic. Roberto Juarez Pérez,
Director de Desarrollo Organizacional, en el correo electrénico roberto.juarez@cdmx.gob.mx o en los teléfonos
55 5134 2500 y 55 5134 2600 ext. 5614.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para reiterarle mi consideracion distinguida.
DGAP 220039977 y 220040494
RJP/RT-OCA/RO-NPG.

F-3-REG-0722

ATENTAMENTE

RAQUEL CHAMORRO DE LA ROSA
DIRECTORA EJECUTIVA DE DICTAMINACION Y PROCEDIMIENTOS ORGANIZACIONALES
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I. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de

% México el 5 de febrero de 2017. Vigente.
! LEYES
3. Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial del

Distrito Federal el 21 de diciembre de 1995. Vigente.

4. Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa del Distrito

Federal. Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 23 de abril de 2009. Vigente.

5. Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 4 de mayo de 2018. Vigente.

6. Ley para el Desarrollo Econémico de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la

Ciudad de México el 9 de junio de 2021. Vigente.
REGLAMENTO

7. Reglamento de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa del Distrito Federal. Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 8 de noviembre
de 2010. Vigente.

ACUERDO

8. Acuerdo pdr el que se Constituyen los Comités de Fomento Econémico Delegacionales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 02 de agosto de 1995. Vigente

r
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Il. OBJETIVO GENERAL

El presente Manual tiene por objeto el brindar al Comité de Fomento Economico de la Alcaldia
Xochimilco un instrumento que contenga la integracion, funcionamiento y demas directrices
basicas del referido Cuerpo Colegiado, para que en el ejercicio de sus funcipnes promueva los
proyectos economicos y cooperativos de manera racional, eficiente y transparente relacionados a
organizaciones productivas del sector privado, social y de la comunidad académica mediante la
toma de decisiones, emision de dictamenes, generacion de directrices y politicas internas en sus
respectivas competencias, siempre en cumplimiento de lo establecido en la Ley para el Desarrollo
Economico de la Ciudad de México y demas disposiciones aplicables.
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1. INTEGRACION

En apego a lo dispuesto en el articulo 15 de la Ley para el Desarrollo Econémico de la Ciudad de
México y Numeral Segundo del Acuerdo por el que se Constituyen los Comités de Fomento
Econdmico Delegacionales, el Comité de Fomento Econémico, se integrara por:

Integrante Puesto de Estructura Org'nica

Presidencia Alcaldia

Direccion Ejecutiva de Apertura de Negocios y Desarrollo

icepresidencia : £ A
Vicep Empresarial (Secretaria de Desarrollo Economico).

Secretaria Técnica Direccién General de Turismo y Fomento Econémico.

Del Medio Ambiente

Direccién General de la Comision de Recursos Naturales y
Desarrollo Rural.

Direccién General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable.
Del sector privado y social

Presidencia de la Camara Nacional de la Industria de
Restaurantes y Alimentos Condimentados (CANIRAC
Xochimilco).

De la banca de desarrollo y comercial e intermediarios
financieros no bancarios

Presidencia de la CAmara de Comercio de la Ciudad de México
ante Xochimilco y Milpa Alta.

Comisién de Participacién Comunitaria (COPACO)

De instituciones de investigacion

Representante de la Confederacion Patronal de la Republica
Mexicana (COPARMEX) en Xochimilco.

Del Sector Académico

Direccién de Centros de Estudios Tecnoldgicos y de Servicios
Numero 49.

Jefatura de la Seccién de Estudios de Posgrado e Investigacién
de la Escuela Superior de Comercio y Administracion del
Instituto Politécnico Nacional.

De Dependencias y Entidades del Gobierno Federal

Direccion de Desarrollo Empresarial y Promocion Econdémica
de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

J/l @Wminasueza

Representante  de  las
Organizaciones
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Secretaria de Trabajo y Fomento al Empleo.
Direccion General de Asuntos Juridicos y de Gobierno.
Coordinacion de Asesores y Planeacion del Desarrollo.

Concejal

Comision de Turismo y Fomento Economico.

Persona Concejal de la Alcaldia Xochimildo, Titular de la

Organo Interno de Control

Xochimilco.

Titular del Organo Intero de Control en la Alcaldia de
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IV. ATRIBUCIONES

LEY PARA EL DESARROLLO ECONOMICO DE LA CIUDAD DE MEXICO.

CAPITULO IV
De los Comités de Fomento Econdmico de las Alcaldias.

respectivo programa; estos Comités seran foros permanentes de participacion de organizaciones
productivas del sector privado y social y de la comunidad académica, con el objeto de promover el
desarrollo econémico, el empleo y nuevas inversiones productivas.

@J Articulo 13.- Cada Alcaldia contara con un Comité de Fomento Econémico para instrumentar su

Articulo 14.- Los Comités de Fomento Econémico de las Alcaldias tendrén las siguientes

IV.

VI.

facultades:

Promover las acciones necesarias para la ejecucion del Programa de Fomento y Desarrollo
Econémico de la Alcaldia; en colaboracién con la Secretaria de Desarrollo Economico de la
Ciudad| de México, para el apoyo, asesoria y disefio de criterios y planes de politica
economica;

Facilitar la realizacién de proyectos de inversién que se sometan a su consideracion y que
contribuyan al desarrollo econémico, ta proteccién y generacion de empleos;

Impulsar y orientar los diversos proyectos econdémicos congruentes con las ventajas
competitivas y vocacion econdmica de cada demarcacion territorial;

Coordinarse con las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica competentes
para promover la capacitacion y su vinculacion con el mercado de trabajo;

En coordinacién con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
competentes, realizar acciones con el fin de vincular la investigacion y desarrollo cientifico
y tecnalégico de las instituciones de ensefianza técnica-media y superior e investigacion
con los proyectos de inversion productiva;

Promover, en igualdad de condiciones entre los agentes econémicos, la utilizacion de la
mano de obra local, asi como el consumo de materia prima y bienes de consumo final que

se produzcan en la demarcacion territorial;

Difundir el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de
la Adminjstracion Plblica y los de otras instancias de gobierno con que se cuente, a fin de

%it M Pégina 7 de 24
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promoverlos en las micro, pequefia y mediana empresas ubicadas |en sus respectivas
demarcaciones territoriales;

VIIl.  Promover la generacién de informacion econémica propia de cada demparcacion que apoye
la toma de decisiones y que permita a los ciudadanos, el acceso inmediato a ésta, acorde
con la Constitucién y las Leyes aplicables en la materia;

IX.  Promover las acciones necesarias para la ejecucion del Programa de Famento y Desarrollo
Econémico de su demarcacion en colaboracion con la Secretaria de Desarrollo Economico

de la Ciudad de México, para el apoyo, asesoria y disefio de criterios y planes de politica
econdmica, y

X.  Lasdemas que se desprendan de los ordenamientos juridicos aplicables \g\

i W‘”@
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE.
FOMENTO ECONOMICO y Procedimmenios Organizac

V. FUNCIONES
Para el cumplimiento de su objetivo, se delegan al Comité las siguientes funciones:

a) DE LAPRESIDENCIA
I. Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias.
|

Il. Designar al secretario Técnico.

I1l. Participar don voz y voto en las secciones del 6rgano, en caso de empate, contar con el voto de
calidad.

IV. Someter las propuestas de acuerdos a la consideracién y votacion de los integrantes del comité.

V. Promover y vigilar el cumplimiento de los acuerdos adoptados en las sesiones, de conformidad
con las responsabilidades asignadas.

VI. Presentar en las sesiones ordinarias del comité, los acuerdos asumidos, darles seguimiento e
informar en la préxima sesion.

VII. Promover el cumplimiento de los lineamientos aplicables y vigentes sobre la materia.
VIII. Impulsar los proyectos estratégicos, institucionales, sectoriales y productivos.

b) DE LAVICEPRESIDENCIA

I. Sustituir las ausencias del presidente, cuando este no pueda presidir las sesiones del comité, con
voz y voto.

Il. Servir de enlace en los trabajos del Comité con la Secretaria del Desarrollo Economico.
Ill. Proponer asuntos del orden del dia.

IV. Proporcionar apoyo técnico al comité.

V. Auxiliar al Presidente en todas las areas inherentes al funcionamiento del Comité.

VI. Dar seguimiento a los acuerdos y recomendaciones del Comité

Pégina 9 de 24
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VII. Acordar con el Presidente la Fecha, hora y lugar de las sesiones del Comité.

c) DE LA SECRETARIA TECNICA

. Elaborar la orden del dia de las sesiones del comité y someterla a consideraci¢n del comité. En la
orden del dia debera incluirse un punto relativo al seguimiento de los asuntos y proyectos
acordados en las sesiones anteriores.

II. Verificar la asistencia de los miembros del comite, e informar al Presidente sobre la existencia del
quérum legal.

lll. Proponer y promover acuerdos para impulsar y fortalecer los mecanismos de los programas
econémicos y cooperativos.

IV. Convocar a las sesiones extraordinarias previa autorizacion del Presidente, cuando sea
necesario.

V. Participar en las sesiones con voz.

VI. Coordinar la integracion de las carpetas para las sesiones y remitirlas a los convocados en
términos de los presentes lineamientos.

VII. Registrar y coordinar el seguimiento y cumplimiento de los acuerdos, en los plazos establecidos
y las responsabilidades asignadas.

VIIl. Elaborar las actas de las sesiones, recabar las firmas correspondientes, |llevar su control y
resguardo.

IX. Elaborar con toda oportunidad las convocatorias para las sesiones ordinarias y extraordinarias
del comité, y enviarlas a los miembros e invitados con la anticipacion establecida.

X. Hacer llegar las invitaciones a personas e instituciones que se haya acordado en el seno del
comité y cuya asistencia sea relevante en el desarrollo de los proyectos.

Xl. Informar a la comunidad a través de los medios de comunicacion masjva respecto de la
convocatoria a las sesiones del comité de la Alcaldia.

XIl. Elaborar reportes de control y seguimiento de los proyectos aprobados y que son materia de las
sesiones del comité.

pégina 10 de 24 /@ M»Q&“‘;?A
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XIIl. Elaborar las actas de las sesiones y los comunicados que el comité determine con relacion a
personas e instituciones de los sectores plblico, privado y social, asi como enviar una copia del
acta a la vicepresidencia de este comité.

d) CONCEJAL DE LA ALCALDIA DE LA COMISION DE DESARROLLO TURISTICO Y FOMENTO
ECONOMICD.

I. Asistir puntualmente a las sesiones del Comité y participar con voz.
II. Analizar conjoportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia;

IIl. Supervisar y evaluar en el ambito de su competencia el cumplimiento de la normatividad objeto
del Comité de Fomento Economico;

IV. Firmar la documentacion correspondiente a las sesiones en las que participe.
e) REPRESENTANTES DE LAS ORGANIZACIONES
. Desempefiar |as actividades necesarias para la consecucion del objeto del presente manual.

II. Participar en las acciones de seguimiento que garanticen la ejecucion de los programas y el
cumplimiento de los compromisos establecidos.

1. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias que se convoquen.

IV. Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia.

V. Proponer en forma clara y concreta, alternativas para la solucién y atencion de los asuntos que
se presenten a la consideracion y resolucion del comité.

VI. Emitir su voz y voto en los asuntos que se ventilen en las sesiones, asi como su conformidad o
no, con las minutas de acuerdos, y en su caso, suscribir los documentos que correspondan en su

S calidad de Representantes del comité.
: f) DEL 6RGMHD INTERNO DE CONTROL

I Asistir puntualmente a las sesiones del Comité y participar con voz.

II. Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia;

lIl. Vigilar en| el ambito de su competencia el cumplimiento de la normatividad y demas

Pégina 11 de 24



% GOBIERNO DE LA

d CIUDAD DE MEXICO ALEALDIA
XOCHIMILCO

MANUAL DE INTEGRACION Y FuncmNTmeur ) DEL |

FOMENTO ECONOMICO

o]
Qﬂo GOBIERNO DE LA

1
| © .
‘/0 CIUDAD DE MEXICO
o

disposiciones aplicables a la materia;
IV. Firmar la documentacion correspondiente a las sesiones en las que participe.

V. Las demas que expresamente les asigne la normatividad.
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V1. CRITERIOS DE OPERACION

El Comité orientara su actuacién conforme a las politicas siguientes:

. De vigilancia

Vigilara que la Direccién de Fomento Economico y Cooperatlvo cumplan en tiempo y forma con la

De normatividad
Coadyuvar el estricto cumplimiento de la Ley para el Desarrollo Econémico de la Ciudad de México
y de las demas aplicaciones sobre la materia.

obligacién de informar sobre el ejercicio de los proyectos economicos y cooperativos.

De Acreditacion.
El titular de la Alcaldia serd el Presidente del Comité y debera acreditar por escrito a su
representante ante el Organo colegiado en la Primera sesion de cada ejercicio y durante la misma
cuandao las circunstancias lo ameriten.
De las Suplencias
Las personas servidoras publicas que fungen en la Presidencia, Vicepresidencia, Secretaria Técnica,
Representantes de las Organizaciones, Concejal y Organo Interno de Control podran contar con
suplentes, de gonformidad con lo siguiente:
w@ . La ausencia de la Presidencia sera suplida por la Vicepresidencia y/o Secretaria Técnica.

II, La ausencia de la Vicepresidencia sera suplida por la Secretaria Técnica.

Il La ausencia de la Secretaria Técnica sera suplida por la persona servidora publica designada por
la Presidencia.

»—-C){ IV. Los Representantes de las Organizaciones seran suplidos si lo consideran por la persona que
ellos designen|

V. La ausencia de la o el Concejal sera suplida por la persona designado via oficio por el mismo
Concejal.

| Grgano Interno de Control sera suplido por la persona servidora publica que el Titular

Qe
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designe.

Las designaciones de suplencia deberan realizarse mediante oficio dirigido
Comité, con copia a la Secretaria Técnica para su registro y acreditaci
correspondientes.

Las personas suplentes tendran las facultades, funciones y responsabilidades
titulares, por lo cual, son corresponsables de las decisiones y acciones tomadas

Cuando asista la persona suplente y en el transcurso de la sesion se incorpore |
suplente podra seguir participando en la reunion en la calidad de integrante ¢
con sus funciones y responsabilidades inherentes.

De las Sesiones
Las sesiones ordinarias se llevaran a cabo de manera cuatrimestral, salvo que n
tratar, en cuyos casos debera notificarse la cancelacion a las y los integrantes

menos dos dias habiles de anticipacion de la fecha prevista para la sesion que cd

Tratandose de sesiones ordinarias, la convocatoria debera ser notificada con
habiles de anticipacion, previos a a fecha de celebracion de la sesion que corres

Las sesiones extraordinarias se realizaran cuando se estime necesario po
cualquiera de las y los integrantes, previa convocatoria de la Presidencia.

Para sesiones extraordinarias la convocatoria debera ser notificada a las y
Comité con al menos un dia habil previo a la celebracion de la sesion.

En su caso, las y los integrantes enviaran a la Secretaria Técnica la documentaci
de los asuntos que sean necesarios del Comité, con un minimo de 5 dias habiles

a quien preside el
on a las sesiones

de sus integrantes
por el Comité.

a persona titular, la
jue le corresponda,

o haya asuptos que
5 del Comité con al
rresponda.

al menos tres dias
ponda.

r la Presidencia o

los integrantes del

on correspondiente
de anticipacién ala

realizacion de cada sesion, conforme al calendario de sesiones ordinarias aprobado.

Las sesiones del Comité se llevaran a cabo en las instalaciones de la Alcal
obstante, cuando existan causas que por su naturaleza impidan la celebracio
ésta podra celebrarse fuera de la misma, dejando constancia de tal circun
correspondiente o bien, indicandolo de esa forma en la respectiva convocatoria

dia Xochimilco; no
n de alguna sesion,
stancia en el acta

En caso de ausencia tanto de la Presidencia como la Secretaria Técnica simultaneamente, no

podri celebrarse la sesién.

En las convocatorias de las sesiones se debera sefialar, como minimo, fech
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celebracién della sesion, e indicar si se trata de sesién ordinaria o extraordinaria, asi como
debera adjuntarse la carpeta de trabajo correspondiente a la sesion a celebrar, misma que debera
contener como|minimo lo siguiente:

a) Lista de asistencia

b) Declaracién del quorum

c) Orden del dia

d) Acta de la sesion anterior

e) Seguimiento|de acuerdos

f) Documentos soporte de los asuntos a tratar
g) Asuntos generales

La informacién sefialada en los incisos d), ) y g) no sera aplicable tratdndose de sesiones
extraordinarias, toda vez que el acta de la sesién debera aprobarse y firmarse al finalizar la sesion
ordinaria y el seguimiento de los acuerdos aprobados debera informarse en la sesion ordinaria
subsecuente.

El Comité emitira y difundiré los formatos para la presentacion de casos por parte de las personas
integrantes, quienes en caso de presentar alguno deberan enviarlos con un minimo de 5 dias
habiles de anticipacion a la realizacién de cada sesién prevista en el calendario de sesiones
ordinarias aprobado.

Las personas integrantes del Comité analizaran el contenido de la carpeta previo a la sesion, a
efecto de estar en posibilidades de, en los casos que asi correspondan, emitir sus comentarios y/o
su votacion.

Las personas integrantes del Comité presentes a la sesion se registraran en la lista de asistencia, en
la cual anotaran los siguientes datos: nombre, firma y cargo.

La Presidencia conducira las sesiones del Comité y establecerd el formato de participacion y
exposiciones de las personas integrantes del Comité, y de cada una de las sesiones se levantara
acta, que debera ser firmada por los asistentes a la sesion correspondiente, misma que consignara,
como minimo, la informacion siguiente:

a) Lista de asistencia

b) Declaracion|del quérum
¢) Orden del dia

d) Acuerdos adoptados

&) Votacién obtenida

f) Comentarios adicionales
g) Cierre de la sesion
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En la Gltima sesion ordinaria de cada ejercicio se debera someter al Comit
sesiones ordinarias del ejercicio fiscal siguiente.

Para la adopcion de acuerdos, dictaminacion y toma de decisiones, se requerira
de los votos a favor. En caso de empate, la Presidencia tendran voto de calidad.

& el calendario de

de al menos el 50%

Los Acuerdos sélo podran ser cancelados o modificados por las personas integrantes del Comité

con derecho a voto, contando con la justificacion correspondiente.

Del Quérum

Para la celebracion valida de las sesiones se requerira de la asistencia minima del 50% mas uno de

las personas integrantes con derecho a voto.

De la Votacidn

El Comité adoptara decisiones por mayoria de votos de las personas integrartes con derecho a
voto presentes en la sesion, y en caso de empate la presidencia contara con el voto de calidad.

Previo a la toma de decisiones, debera efectuarse un analisis detallado del asunto a fin de prever

los alcances de las decisiones tomadas.

El sentido de las decisiones debera hacerse constar en el acta de la ses
integrantes que emitieron su voto y el sentido de éste.
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\ VIl. PROCEDIMIENTO
Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Comité de Fomento Econdmico.

Objetivo General: Establecer las actividades para llevar a cabo las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité de Fomento Econémico de la Alcaldia Xochimilco, como 6rgano

3 colegiado mediante el analisis de los asuntos que en él se sometan y conlleven a la toma de
decisiones sobre el desarrollo econémico que implemente la Alcaldia en apego a la normatividad
i de la materia.
Descripcion Narrativa:
No. Responsable de la Actividad Actividad
1 Presidencia y/o Vicepresidencia Declara el inicio de la sesion ordinaria o
extraordinaria.
2 Secretaria Técnica Verifica la asistencia y el quérum necesario para el

desarrollo de la sesion.

;Existe quérum?
NO
3 Presidencia y/o Vicepresidencia Suspende la sesion por falta de quorum,
4 Secretaria Técnica Levanta el acta de suspension por falta de quorum

y recaba la firma de las personas integrantes del
Comité presentes.

V (Conecta con la actividad 12)
\ si

Presidencia y/o Vicepresidencia Declara la validez de la sesién con la existencia de
quérum.

(5]

Secretaria Técnica Somete a aprobacion de las personas integrantes
del Comité el Orden del Dia.

:Se aprueba el orden del dia?
NO

r
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7 Realiza ajustes al orden del dia para su aprobacion
por las personas integrantes del Comité.

(Conecta con la actividad 6)
Si

8 Presidencia y/o Vicepresidencia Presenta a las personas integrantes del Comité los
asuntos del Orden del Dia.

9 Integrantes del Comité Conocen y en su caso debaten|sobre los asuntos
presentados al Comité, exponiendo los argumentos
que correspondan.
10 Toman nota, dictaminan, autorizan o, en su caso,
toman acuerdos sobre los asuntgs de la sesion.
11 | Secretaria Tecnica Registra los acuerdos para el seguimiento de su
cumplimiento.
12 | Presidencia y/o Vicepresidencia Declara la conclusion de la sesion.
Fin del procedimiento X\
Aspectos a Considerar: :
1. El Comité en apego a lo dispuesto en el Articulo 13 de la Ley para el Desarrallo Economico de la
Ciudad de México, instrumentara su respectivo programa, estos Cdmités seran foros
permanentes de participacion de organizaciones productivas del sector priyado y social y de la
comunidad académica, con el objeto de promover el desarrollo economico, el empleo y nuevas
inversiones productivas.

2. La logistica para el desarrollo de las sesiones del Comité estara a cargp del Secretario (a)
Técnico (a), que consistird en:

«  Solicitud de espacio fisico para celebrar las sesiones del Comité.
« Solicitud de servicio de fotografia y video para la filmacion de eventas.

» Solicitud de servicios de mampara con leyenda alusiva al evento.
« Solicitud de apoyo técnico. LN

(
| (ot
Pdgina 18 de 24 | ! EAL i@




W \BTATE
[ on GOBIERNO DE LA ‘ % \H‘VZ

= |

CIUDAD DE MEXICO

p— o
= . “k;!;‘m o’/’o GOBIERNO DE LA
783

: o
U ‘{ CIUDAD DE MEXICO | xotffiico o T
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
FOMENTO ECONOMICO L
Diagrama de Flujo:

5. Declaraia
valigez de i
sasion

1. Declara ¢l
Inicio de segidn

yho Vi

Y Seaprusba el
& Sometea | OrdendeiDia?
aprobacion de
108 Integrantes
#| Craen gai

Sl

Desarroflo de las Sesiones del Comite de Fomento Econdmico

Secretaria Tecnica

,

uMﬁgma 19de 24

& |

bizagi




=3

0
“ pin/ et ovpo GOBIERN
v d\) CIUDAD DE
L ank GOBIERNO DE LA i o}

P
WIW V © ClUDAD DE MEXICO ALCALDIA X P iR R aniEn v A
b Xoc’glml.co sglretanad dé-Adnml 1o \ INanz4as

Dires

cCe10n Laeneral de Adming

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO plsl. COMITE bE
FOMENTO ECONOMICO

.
3 LDeclara la
- cpnciusidn de 13
-G
2
E
3
B et

11. Registra los
scuerdos y su
votacion para su
seguimiento

Secretaria Teonica

Desarrallo de las Sesiones del Comite de Fomento Economico

0T ta
9. Conocen yensu odiml ’;:‘
£as50 debatensobe
autorizan o ensu
los asuntos
ki ctaso toman
acuerdos

Wlegrantes del Comite

bizagi

@




= — o]
B &2 cooie L4
= o | != | o o GOBIERNO DE LA
EF'E M GOHIERND LéE LA % Wlw d()é CIUDAD DE MEXICO
%ﬂ"& JO ClUDAD DE MEXICO ! xo:':"::itl.‘.ﬂ Secretana de Administracion v Finanzas
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO-DEL COMITE DE ..
FOMENTO ECONOMICO Rl
\?

Viil. GLOSARIO

Para efectos del presente Manual, se entendera por:

Carpeta de trabajo: Documentacién que contiene la informacién que permite conocer, analizar y
dictaminar en &l pleno del Comité, deberd incluir como minimao la lista de asistencia, orden del dia,
ol acta o minuta de la sesion anterior, el seguimiento de acuerdos, la presentacion de casos y en su
caso, los asuntos generales.

Comité: Comité de Fomento Economico de la Alcaldia de Xochimilco.

Convocatoriai Documento formal por el que se convoca a los miembros del Comité a una sesién de
trabajo en lugar, fecha y hora determinada.

Alcaldia: El Organo Politico Administrativo en Xochimilco.

Ley: Ley para ¢l Desarrollo Econémico de la Ciudad d México.

Lista de asistencia: Documento que acredita la asistencia de los miembros del Comité y que
permitira determinar si existe quérum legal o no para efectuar o suspender las sesiones a las que se

convoco.

Quérum: Asistencia del 50% mas uno de las y los integrantes titulares o suplentes con derecho a
voz y voto.

Sesién: Periodo formal de trabajo para que el Comité ejerza sus funciones legales y resuelva los
casos y asuntas que se presentan a su consideracion.
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IX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

PRESIDENTE
/;'sé Carlos Acosta Ruiz
Alcalde

VICEPRESIDENTE

SECRETARIO TE

CNICO

L

Lic. José Luis Zaldiv
Director General de Turi
Economic(

c. Sand Evelly ido Castillo
Di jecutiva de Apertura de
Negocios y Desarrollo Empresarial

REPRESENTANTE

ar Olivares
smo y Fomento
0

Ing. Columba’Jazmin Lopez Gutiérrez M.VZ: ero dela
Directora General de la Comision de Director General de Me
Recursos Naturales y Desarrollo Rural Desarrollo Sust
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REPRESENTANTE

— — 4 =

Pres:denta de la Camara Nacional de la
Industria de Restaurantes y Alimentos
Condimentados (CANIRAC Xochimilco)

REPRESENTANTE

W) 1 o

_Dra. Frine Gomez Ladrrabaquio
Representante de la Presidencia dela
Camara de Comercio de la Ciudad de
México ante Xochimilco y Milpa Alta

-

REPRESENTANTE

C. Yolanda Krich Flores
Representante de la Comision de
Participacion Comunitaria (COPACO)

REPRESENTANTE

/ Lic. Lourdes Mucifio Martinez

Presidenta en Alcaldia Xochimilco de la

onfederacion Patronal de la Republica
Mexicapa (COPARMEX)

REPRESENTANTE

133 rgpy Gdmez

ologicos y de Servicios Niymero 49

Posgrado e Investigacion dela Escuela
Superior de Comefcio y Administracion
del Instituto Politécnico Nacional
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Lic. Leticia Erika Reyes Ceron
Directora de Desarrollo Empresarial y
Promocion Econdmica de la Secretaria
de Desarrollo Economico

REPRESENTANTE

Mtro. José Luis Rodriguez
Secretario de Trabajo y
Empleo

REPRESENTAN

Diaz de Leon
Fomento al

TE

—

.

Lic. Francisco Pastrana Basurto
Director General de Asuntos Juridicos
y de Gobierno

CONCEJAL
1

|

Antrop. Joaquin Praxed
Coordinador de As

is Quesada
esores

y Planeacion del Desarrollo

""*\___/-\\

0 0 INTERNB)[JE c;“iﬁm
Z

\

C. Atéras Gatlardo Galicia
Presidenta de la Comision de
Turismo y Fomento Econdmico de la
Alcaldia Xochimilco
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