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I. MARCO JURIDICO
CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 5 de febrero de 2017. Vigente.

LEYES

3. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico. Publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 16 de abril de 2025. Vigente.

4. Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de diciembre de 2018. Vigente.

5. Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal. Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 28 de septiembre de 1998. Vigente.

6. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 31 de diciembre de 2018. Vigente.

7. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 6 de mayo de
2016. Vigente.

8. Leyde Ingresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal que corresponda.

9. Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México. Publicada en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México el 12 de agosto de 2019. Vigente.

REGLAMENTOS

10. Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de
México. Publicado en |la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 2 de enero de 2019.
Vigente.

11. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010. Vigente.

12. Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal. Publicado en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 23 de septiembre de 1999. Vigente.

13. Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Qficial de la Ciudad

de México el 1 de abril de 2019. Vigente. e
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DECRETOS

14. Decreto por el que se expide el Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, para el
Ejercicio Fiscal que corresponda.

CIRCULARES

15. Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos. Publicada en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 20 de septiembre de 2024. Vigente.

16. Circular ADIP 2020, Disposiciones para la Gobernanza de las Tecnologia de la Informacién
y las Comunicaciones en la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 06 de noviembre de 2020. Vigente.

LINEAMIENTOS

17. Lineamientos que deberan observar las dependencias, ¢rganos desconcentrados,
delegaciones y entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal, en los
procedimientos de contratacion establecidos en la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal. Publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 14 de febrero de 2007.
Vigentes.

18. Lineamientos generales para la contratacion de adquisiciones y prestacion de servicios
con sociedades cooperativas del Distrito Federal. Publicados en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 18 de abril de 2007. Vigentes.

19. Lineamientos Generales para Consolidar la Adquisicion o Arrendamiento de Bienes o
Servicios de Uso Generalizado en la Administracion Publica del Distrito Federal, asi como
para la Centralizacién de Pagos. Publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 13
de mayo de 2011. Vigentes.

20. Lineamientos Generales para la Adquisicion de Bienes y servicios con Caracteristicas y
Especificaciones de Menor Grado de Impacto Ambiental. Publicados en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal el 21 de septiembre de 2022. Vigente.

21. Lineamientos con los que se dictan medidas de austeridad, racionalidad y disciplina
presupuestal para contener el gasto en la Administraciéon Publica del Distrito Federal.
Publicados en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 5 de marzo de 2012. Vigentes.

22. Lineamientos para la elaboracion, Actualizacion y Modificacion del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Gobierno de la Ciudad de
México. Publicados en la Gaceta Oficial del Ciudad de México el 3 de enero de 2024.
Vigentes.

23. Lineamientos para la presentacion de Declaracién de Intereses y Manifestacion de No
Conflicto de Intereses a cargo de las Personas Servidoras Publicas de la Administracion
'
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Publica del Distrito Federal y homélogos que se sefialan. Publicados en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal el 23 de julio de 2015. Vigentes.

24. Lineamientos para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de
Operacidn de la Administracién Publica de la Ciudad de México. Publicados en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 24 de julio de 2020. Vigentes.

ACUERDOS

25. Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos para la Determinacion y
Acreditacion del Grado de Integracion o Contenido Nacional, asi como los Criterios para
la Disminuciéon u Omision del Porcentaje de Integracién o Contenido Nacional. Publicados
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 17 de mayo de 2019. Vigente.

26. Acuerdo por el cual se Autoriza el uso de Medios Remotos Tecnoldgicos de Comunicacion
como Medios Oficiales para continuar con las funciones esenciales y se establecen
medidas para la celebracién de las Sesiones de los Organos Colegiados en las
Dependencias Organos Desconcentrados, Entidades de la administracién Publica y
Alcaldias de la Ciudad de México, con motivo de la Emergencia Sanitaria por Causa de
Fuerza Mayor del Consejo de Salud de la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México el 06 de abril de 2020.

REGLAS

27. Reglas para Fomentar y Promover la Participacion de Micro, Pequefias y Medianas
Empresas Nacionales y Locales, en las Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion de
Servicios que Realice la Administracion Publica del Distrito Federal. Publicadas en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 13 de noviembre de 2003. Vigentes.

CLASIFICADOR

28. Clasificador por Objeto del Gasto de la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México el 26 de enero de 2021. Vigente.

MANUAL

29. Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio, Control y Evaluacion del Gasto de la
Administracién Publica de la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México el 1 de marzo de 2023.

El marco juridico es enunciativo mas no limitativo y se ajustara conforme a las disposiciones
vigentes en la materia.

NOTA: El contenido de este marco juridico se encuentra referido en el Anexo Juridico, el cual
se adjunta al presente manual y que contiene los archivos electrénicos de la normatividad que
forma parte de este.
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Il. OBJETIVO GENERAL

Establecer las directrices organizacionales y operativas para el funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios de la Alcaldia Xochimilco, mediante
la descripcion detallada de sus atribuciones, integracion, funciones y procedimientos, en
apego a lo establecido en la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento y
\

demas disposiciones aplicables.
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Para el debido cumplimiento y de conformidad con el articulo 21 Ter del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones para el Distrito Federal, el Comité esta integrado por las personas que ocupen
la Titularidad de los cargos que se mencionan:

Integrante

Puesto de Estructura Organica

Presidencia

Alcaldia

Secretaria Ejecutiva

Direccion General de Administracién

Secretaria Técnica

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

Vocales

Direccién de Finanzas y Recursos Humanos

Jefatura de la Unidad Departamental de Almacenes e
Inventarios

Direccion General de Asuntos Juridicos

Direccion de General de Gobierno

Direccion General de Obras y Desarrollo Urbano

Direccion General de Servicios Urbanos

Direccion General de Inclusién y Bienestar Social.
Direccién General de Turismo

Direccidn General de Fomento Econdémico

y Cooperativo

Direccion General de Participacion Ciudadana.

Direccion General de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable
Direccién de Gestion Integral de Riesgos y Proteccién Civil

Contralor/a Ciudadano/a

Una persona acreditada y designada en términos de la Ley de
Participacion Ciudadana de la Ciudad de México. Art. 177

Coordinacion de Asuntos Juridicos

Asesor/a Titular del Organo Interno de Control en la Alcaldia de
Xochimilco
Direccion General de Recursos Materiales de la Subsecretaria de
Administracion de Recursos y Modernizacion Administrativa en
Invitada/o/s la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Puesto de las personas servidoras publicas invitadas por la
Presidencia del Comité.
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IV. ATRIBUCIONES

Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal

Articulo 20.- El Comité de Autorizaciones de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios de la Administracion Pablica del Distrito Federal se integrara con los titulares de la
Oficialia, Contraloria, Secretaria de Finanzas, Secretaria del Medio Ambiente, Secretaria de
Desarrollo Econdmico, Secretaria de Gobierno, Consejeria Juridica y de Servicios Legales, y dos
contralores ciudadanos que seran designados por el Jefe de Gobierno del Distrito Federal.

A nivel Delegacional, existird un Comité Delegacional de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios, el cual tendrd autonomia funcional respecto del Comité, que se
integrara por un representante de cada una de las Direcciones Generales de la Delegacion
respectiva. Dichos Comités regiran su funcionamiento de conformidad con lo dispuesto en el
Reglamento de esta Ley.

El Comité establecera en cada una de las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades,
Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, que contaran, en el
ambito de sus respectivas competencias, con las atribuciones sefialadas en esta Ley para el
Comité, y sin perjuicio del ejercicio directo por parte de éste Ultimo; excepto en el aspecto
normativo, que se encuentra reservado exclusivamente para el Comité. Los Subcomités estaran
integrados en la forma que establezca el Reglamento de esta Ley.

El Comité y el Comité Delegacional podran aprobar la creacién de Subcomités Técnicos de
especialidad para la atencion de casos especificos, que estaran vinculados a los Comités
respectivos, en los términos establecidos en el Reglamento de esta Ley. 2

Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Articulo 21 Cuater. Para el cumplimiento de su objeto, el Comité Delegacional, ademés de las
facultades conferidas en la ley, tendra las siguientes:

I. Dictaminar sobre la procedencia de los casos de excepcién a la licitacion publica previstos
en el articulo 54 de la ley, salvo los casos de las fracciones IV y XlI del mismo precepto;

II. Aplicar, difundir, vigilar y coadyuvar al debido cumplimiento de la Ley, el presente Reglamento
y demas disposiciones aplicables que emitan, en el ambito de su respectiva competencia, la
Secretaria, la Oficialia, la Secretaria de Desarrollo Econémico y la Secretaria del Medio
Ambiente;

lll. Difundir las politicas relativas a la consolidacion de adquisiciones, arrendamientos y
prestacién de servicios, condiciones de pagos, asi como en lo referente al aprovechamiento de
bienes y servicios;

IV. Elaborar y aprobar su Manual de Integraciéon y Funcionamiento, asi como autorizar los que
correspondan a los Subcomités y Subcomités Técnicos de Especialidad;








































